
 
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูเชียงราย  จ ากดั 

ว่าดว้ย   การรกัษาความปลอดภัยเกี่ยวกับอาคารสหกรณ์  พ.ศ.  2545 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

 
 อาศัยอ านาจตามความในขอ้บังคบั  ของสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเชียงราย จ ากัด  ข้อ 63(9) 
ที่ประชมุคณะกรรมการด าเนินการ  ครัง้ที่ 3/2545  เมือ่วันพุธที ่ 27  มีนาคม  พ.ศ.  2545  ได้ก าหนด 
ระเบียบว่าดว้ยการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับอาคารสหกรณ ์ ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1.  ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูเชียงราย จ ากัด  ว่าด้วยการรกัษา 
ความปลอดภัยเกี่ยวกับอาคารสหกรณ์  พ.ศ.  2545” 
 ข้อ 2.  ระเบียบนี้ให้ใช้บงัคบัตั้งแต่วนัที่  1  เมษายน  2545  เป็นตน้ไป 
 ข้อ 3.  ในระเบียบนี ้
 “อาคารสหกรณ”์  หมายถึง  อาคารที่ท าการของสหกรณ์ออมทรัพย์ครเูชียงราย  จ ากัด 
 “การรักษาความปลอดภัย”  หมายถงึ  บรรดามาตรการที่ก าหนดขึน้เพ่ือพิทักษ์รักษาคุ้มครอง 
ป้องกนัให้ความปลอดภัยแกอ่าคารและทรัพย์สินของสหกรณ์  ให้พ้นจากการโจรกรรม  อัคคีภัย  และ
เหตอุื่นใดทีเ่ปน็อันตราย 
 “ทรัพย์สิน”  หมายถึง  วัสดุ  ครุภัณฑ์  ยานพาหนะของสหกรณ์ 
 “ผู้จัดการ”  หมายถึง  ผู้จดัการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเชยีงราย จ ากัด 
 “บุคคลภายนอก”  หมายถงึ  บุคคลทีไ่ม่ได้เป็นเจา้หน้าที่  หรือลูกจา้ง  หรือกรรมการ  หรือ
อนุกรรมการ  หรือผู้ตรวจสอบกิจการ  หรอืผู้ช่วยผูต้รวจสอบกิจการ 
 “ธนาคาร”  หมายถึง  สถาบันการเงนิตา่งๆ ที่สหกรณไ์ด้ตดิตอ่ธรุกรรม 
 ข้อ 4.  ให้ก าหนดมาตราการและด าเนินการรักษาความปลอดภัยสถานที่สหกรณร์วมทั้ง
ทรัพย์สินในหน่วยงาน 
 ข้อ 5.  มาตรการรกัษาความปลอดภัยสถานทีอ่าคารและทรัพย์สิน  ใหด้ าเนินการดงันี้ 

(1) ให้มีเวรยามรักษาความปลอดภัย  หรือยามรักษาการณป์ฏิบัตหิน้าที่ในวนัเปดิ 
ท าการปกติและวนัหยดุท าการทั้งกลางวนัและกลางคนื 

(2) ห้ามมิให้บุคคลใดน าทรัพย์สินของสหกรณ์  ออกจากสถานที่อาคารสหกรณ ์ เวน้แต่
ได้รบัอนญุาตจากผู้จดัการ 

(3) ห้ามมิให้บุคคลใดๆ เสพของมึนเมา  เล่นการพนนั  หรอืน าสิ่งของมาจ าหน่ายใน
อาคารสหกรณ์โดยเดด็ขาด 

(4) ให้จัดล าดับความส าคญัพร้อมสถานที่เกบ็เอกสารและทรพัย์สินเพื่อการเก็บรกัษาให้
ปลอดภัยและสะดวกแก่การขนย้ายเมือ่มีภัยพิบัตเิกิดขึ้น 



 
 

2 

(5) ให้จัดมีสถานที่ส าหรับการตดิต่องานของบุคคลภายนอก 
(6) หากมกีารก่อสร้าง  ปรบัปรงุ  ซ่อมแซมหรือกระท าการอื่นใดในสถานทีส่หกรณ์ฯ 

ให้จัดมีผูค้วบคุมงานทัง้ในเวลาท าการและนอกเวลาท าการ  ถ้ามเีหตุการณ์ผิดปกติ
ให้รายงานให้ผู้จดัการทราบทันท ี

ข้อ 6.  อาคารที่ท าการของส านักงานสหกรณ์ให้มีการควบคมุดแูลรักษากุญแจและถือปฏิบตัิ  
ดังนี ้

(1) ลูกกุญแจห้องท างานทกุห้อง  ชดุหนึ่งให ้ หวัหน้าฝ่ายธุรการ  เปน็ผู้เกบ็รักษา   
ส่วนชดุที่  2  ใหม้อบให้ นกัการภารโรง  หรือผู้ทีไ่ดร้ับมอบหมายเก็บรักษา 

(2) ลูกกุญแจห้องพัสดุ  ให้เจา้หน้าที่พัสดุรบัผิดชอบ 
ข้อ 7.  จัดใหม้ีเวรยามรักษาความปลอดภัยโดยใหม้ีหน้าที่รับผิดชอบและปฏิบัตดิังนี้ 

(1) ตรวจดแูลสถานทีแ่ละทรัพย์สิน  ให้อยู่ในความเรียบรอ้ย 
(2) จัดท าบนัทึกการอยู่เวร  บนัทึกเหตุการณ์ที่เกดิขึน้แก่ทรพัย์สินและสถานที่สหกรณ์ 
(3) ในขณะอยู่เวรหากมีเหตุการณ์ผิดปกติ  หรือมีเรื่องด่วนพิเศษที่อาจท าให้ทรัพย์สิน

หรือสถานที่สหกรณ์ฯไดร้ับความเสียหาย  ใหแ้จ้งผู้จดัการ  หรือผูช้่วยผู้จัดการ
ทราบทนัที  หากมีความจ าเป็นเรง่ดว่นให้แจง้เหตแุก่เจ้าหน้าทีต่ ารวจท้องที่เพื่อ
ด าเนินการระงบัเหตุทันทีดว้ย 

ข้อ 8.  จัดใหม้ีเจ้าหน้าที่  ไปเบิกและสง่เงนิยังธนาคารต่างๆ ใหค้รบตามกรมธรรมข์องบริษัท 
ประกนัภัยที่สหกรณ์ได้ท าประกนัภัยเกี่ยวกับเงินไว้ 
 
  ประกาศ ณ วนัที่  27  มนีาคม  พ.ศ.  2545 
 
      ผ้าง  พลชัย 
           (นายผ้าง   พลชัย) 
           ประธานกรรมการ 
         สหกรณ์ออมทรัพย์ครูเชยีงราย จ ากัด 
 
 
 
 

หมายเหต ุ ส านักงานสหกรณ์จงัหวัดเชยีงราย  รับทราบตามหนงัสอืจังหวัดเชียงราย 
  ที่ ชร 0013(1)/270  ลงวันที่  9  เมษายน  2545 
 


